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[ Renouvellement simple des licences sans aucune autre demande }

Il s'agit, ici, de demander le renouvellement des licences qui ne demandent aucune modification.
Fichier a utiliser : BORDEREAU LICENCES INFORMATIQUE
Ce fichier est de format EXCEL

Il comprend 6 onglets :

v" RENSEIGNEMENT CLUB - Cet onglet permet de renseigner les informations propres au club

v" BAREMES AGES - Cet onglet permet de stocker des renseignements nécessaires au fonctionnement
du document, une seule case a modifier une fois par an (la cellule A1)

v LECTEUR - SAISIE LICENCES - Cet onglet permet de lire de maniére automatique les licences a
renouveler

v" RENOUVELLEMENT DE LICENCES - Cet onglet est celui qui sera envoyé et utilisé par le CD69

v SAISIE LICENCES NMDCRC - Cet onglet permet de lire de maniére automatique les licences et de
saisir manuellement les nouvelles licences, les modifications éventuelles etc...

v LICENCES NMDCRC - Cet onglet est celui qui sera envoyé et utilisé par le CD69

Procédure a suivre :

1). Brancher le lecteur de licence GESLICO sur votre ordinateur et ouvrir le fichier avec le logiciel EXCEL

2). Remplir les cases de fond jaune avec les informations demandées sur |'onglet
RENSEIGNEMENT CLUB

e Club: Nom de votre club
e Numéro club : Numéro d'affiliation au CD69 de votre club (4 chiffres)
e Secteur : Numéro de votre secteur d’appartenance

e Responsable : Identité du Président de votre club ou du responsable des licences

CLUB - INFORMATIONS

RESPONSABLE

Remplir les cases de fond jaune avec
les informations demandées
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3). Vérifier I'année dans la case Al sur I'onglet " BAREMES AGES "

2 0 2 1 | CA TEGOi:Ili.?sI;:I; ggNEES DE
VETERANS EG?\ et avant
SENIORS 2003 \ebaven\
JUNIORS 2004 2005 2006
CADETS 2007 2008 2009
MINIMES 2010 2011 2012
BENJAMINS 2013 et aprés

Notice d'utilisation : Pour modifier les années de
maniére automatique,

modifier UNIQUEMENT la cellule A1 qui contient I'année
de référence.

Vérifier I’année dans la
case de référence

4) Se positionner sur I'onglet " LECTEUR - SAISIE LICENCES "

Nom Prénom Naissance

Nat.

Sexe |categ Age

Comité Licence

Club Licence Adresse Code Postal Bureau Postal Date reprise | Année reprise | Categ joueur

NOTICE D'UTILISATION

PLACER LE CURSEUR DANS LA CELLULE B2
ET PROCEDER A LA LECTURE DES LICENCES

Positionner le curseur sur la case B2 et procéder a la
lecture des licences avec le lecteur

[ Valider la saisie pour faire un classement alphabétique ]

3) IMPORTANT ! Positionner le curseur sur la case B2 et procéder a la lecture des licences avec le lecteur

de licences.

Le tableau est renseigné de maniere automatique.

Comité du Rhone

Procédure LICENCES Page 3 sur 6



5) Remplir les cases de fond jaune avec les informations demandées sur I'onglet " RENOUVELLEMENT DE
LICENCES "

Fédération Frangaise de Pétanque et Jeu Provengal

‘q | Neweau
‘Q; COMITE DU RHONE @

Enregistrer POF
RENOUVELLEMENT
Association| Ne | | Date | 17/02/2021 Secteur|
Attorts avmir lu Atterts avmir lu
Année 2021 luméro de saisie clul 01
Cm Cm
- — e Catquria Davo Palidine [ o Dete HHA ot CHIL = o e CatCauria Dave Yaliding [ o Dato HHA ot CHIL
¥ | S| JBHA H larte Handicap§ Yalidicd oul HOM TS| JPEPHQH arte Handicap Yalidied oul HOM

1 16
2 "
3 138
4 19
s ol 20
6 / 21
T 22
8 23
9 24
10 R l o 1 25
- emplir 1€S cases v
=[] de fond jaune avec =
13 . . 28
w1 les informations 2
15 e 30

LEGENDE CM - Cortificat Midical: Obliqataire i 1ére demande de Licence FFPJP % lart. § duRql Gdical Fidbral Le Prézident certific exactes les informations figurant zur ce bordereau et que tous lez adhérents ont bien &t informéz de lintérdt

de zouscrire lez garantiez optionellez, accidents corporelz, 3 l'opti ge>> dela ic d'Azzurance MMA conformement 3 'srticle L.321-4 du Code du sport.

Que lez informations recucillies figurant sur ce formulaire font I'objet d'un traitement informatique, et que , conformément 3 la loi du 06/011378, ilz béndficient d'un droit d'aceds et de rectification auprds du sidge de la FFPJP.

Mettre une croiz dans la case correspondant J.BMC.¥.S, H,oui ou non
Pour les handicapés . mettre la date de validité de la carte
A remplir inpérativement dans I'ordre alphabetique Sigmatere :

e H et validité carte handicapée

e CM ou Questionnaire médicale : Mettre la date du certificat médical

5) Aprés un contréle minutieux des informations, vous pouvez "ENREGISTRER" votre fichier en choisissant

Enregistrer PDF

le bouton et suivre les instructions, le fichier se nomme automatiquement :

exemple : Renouvellement licences num 1 du 16 03 2021

6) Pour un nouveau bordereau, il suffit de choisir le bouton _ , celui-ci efface les données et
change le numéro.

7) Le comité recoit ce fichier, traite la demande de licence

8) Une fois la demande de licence traitée, le comité vous envoie le BR

9) Vous pouvez valider les licences sous Gestion Concours et faire le virement pour paiement du BR, merci
d’indiquer le numéro du BR dans le motif du virement
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Autres demandes pour les licences

Cette procédure permet d'effectuer les demandes suivantes :

v
v
v
v

Renouvellement normal avec modifications de certaines informations : Noms, adresses, ...
Traitement des licences non lisibles par le lecteur de cartes (licences abimées)

Traitement des mutations

Traitement des duplicatas (en cours de saison pour les licences perdues)

Fichier a utiliser : BORDEREAU LICENCES INFORMATIQUE

Ce fichier est de format EXCEL

Procédure a suivre :

1) Ouvrir le fichier choisi avec le logiciel EXCEL

2) Se positionner sur I'onglet " SAISIE DES LICENCES NMDCRC "

Les zones de saisie sont les suivantes :

Nom

Prénom Naissance Nat Sexe |Categ Age Comité Licence Club Licence Adresse Code Postal Bureau Postal Date reprise | Année reprise | Categ joueur

A

B N\

Positionner le curseur sur

Pour tout nouveau licencié¢, |- la case B2 et procéder a la

remplir les cases manuellement |- lecture des licences avec le

\

------- lecteur pour les duplicatas,

mutations etc...

v

v

NOTICE D'UTILISATION

Valider la_saisie

PLACER LE CURSEUR DANS LA CELLULE B2
ET PROCEDER A LA LECTURE DES LICENCES

Valider la saisie pour faire un classement alphabétique ]

Noms Prénoms : Rédiger soigneusement ces zones en portant une attention particuliere a
I'orthographe

Date de naissance : Saisir sous la forme JJ/MM/AAAA. Cette zone provoquera le classement
automatique du licencié dans la catégorie d'age correspondante.

N. Licence : Porter la plus grande attention a cette zone

Adresse - Code postal - Ville : La responsabilité du signataire du document (le Président du club) est
engagée sur l'exactitude des renseignements saisis, il est donc demandé la plus grande attention a cette
saisie.

Date de validité du certificat médical : Saisir sous la forme JJ/MM/AAAA si nouveau certificat médical

Présence d’une attestation de certificat médical signée par le demandeur de licence si certificat
médical déja existant

Sexe : M : Masculin F: Féminin

Nationalité : F (Francaise), UE (Union Européenne), E (Etranger)
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’a
:’ !@ Licence : Nouvelle, Mutation, Duplicata, Correction, Renouvellement Carte. w -
AW 2 4
ASSOCIATION Enregistrer PDF |
Amée 2021 uméro de saisie clu o1 BR-N :
N° du Club Date 17/02/2021 Secteur Cm D
— Ham Préanm W Liconce e Sctenels Sons Yot Adroree C.Purtal v Suxel Mae| P Rcl:
" Mairrance v [ s | 3 end u fares Handicard Yatidiee
1
2
3
]
s K.
.
7
s
’
1
"
”? )
» Remplir les cases
1 .
- de fond jaune avec
N les informations
” \
1=
i)
20
Sexe F_Mazulinz M - Nationalité F = Frangaize U = Union Européenne E = Etranger CM = C Médicale - Ls licence FFPJP conformément 3 I'art. 8 du Riglement médical fédéral le Président certific exacte lez informations figurant zur ce bordereay
t que touz lez adhérents ont bien &té informéz , de l'intérét de souzcrire lez garanties optionelles, accidents corporelz, correzpondant 3 l'option<<avantage>> de |y compagnic d'Azzurance MIMA conformement 3 I'article 1,321-4 du Code du sport.
Que lez informations recucillies figurant sur ce formulaire font 'objet d'un traitement i ique, et que conformé 3 I loi du 11378, ilz bénéficient d'un droit d'accéz et de rectification aupréz du sidge de la FFPJP.
Mettre une croiz dans la case correspondant J,.BMC.¥.S et H
Pour les handicapés , mettre la date de validité de la carte
Mettre dans la case, une des lettres cormrespendant: N-M-D-C-RC Signature

5) Aprés un contréle minutieux des informations, vous pouvez "ENREGISTRER" votre fichier en choisissant

le bouton | Eegisirer POF. ot syivre les instructions, le fichier se nomme automatiquement :

exemple : Licences N M D CRC num 1 du 16 03 2021

6) Pour un nouveau bordereau, il suffit de choisir le bouton - , celui-ci efface les données et
change le numéro du bordereau.

v' Codes Mouvements

1% Licence FFPJP
N NOUVEAU Certificat Médical OBLIGATOIRE daté de moins d’un an
Joindre une photographie d’identité récente
M MUTATION Joindre Bordereau 'ROSE MUTATION'
Licence perdue sur la saison en cours
D DUPLICATA Tarif : 20€00 Seniors, 10€00 Juniors,
Gratuit pour les Jeunes
C CORRECTION En cas d’erreur sur la licence
RC REMPLACEMENT CARTE Licence cassée, sans photo

Les codes N, M, D, C, RC seront a remplir par le club a I'aide de la liste déroulante
7) Le comité recoit ce fichier, traite la demande de licence
8) Une fois la demande de licence traitée, le comité vous envoie le BR

9) Vous pouvez faire le virement pour paiement du BR, merci d’indiquer le numéro du BR dans le motif du
virement
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